2016年孝感市医用耗材招标
企业使用手册

1、 登录系统
打开网址http://www.xgyyzb.cn
如图（1）所示：
[image: ]
图（1）
点击 耗材招标“注册”进入系统注册页面，如图（2）所示：
[image: ]
注：参加过2014年孝感耗材招标的企业，无需重新注册用户名，只需联系招标代理机构开通帐号即可。
    可点击“2014年孝感医用耗材招标企业用户名查询”查询自己的帐号名称
点击 耗材招标“登录”进入系统登陆页，输入正确的用户名，密码。如图（3）所示：
[image: ]
图（3）
2、 修改密码
登录系统后，点击右上方【修改密码】，对密码进行修改，如图（4）所示：
[image: ]

图（4）
点击“耗材招标系统”登录系统 如下图（5）所示
[image: ]
图（5）
3、 进入孝感市医用耗材招标系统
点击系统主界面的【耗材招标系统】进入耗材招标系统，如图（6）：
[image: ]
图（6）
系统主界面已给出本次数据申报工作的主要步骤流程，主要分为7个步骤：
(1) 用户注册
(2) 维护企业信息
(3) 生产企业投标品种
(4) 药监局审核投标文件
(5) 招标机构复核投标文件
(6) 报价
(7) 开标
[bookmark: _GoBack]详细内容请在系统中查看。
4、 上传资质图片
1、点击菜单【资质图片管理-图片上传】进入上传图片功能，选择将要上传图片的“图片分类”和“文件夹”后，选择图片，点击【开始上传】。如图（7）（8）所示。系统提示“上传成功”表示图片已上传。
[image: ]              [image: ]
图（8）

提示：
1 请将图片传至指定的图片分类下：
· 注册证图片主要有：注册证、注册证登记表及附表、产品说明书。
· 企业资质图片主要有：营业执照、税务登记、组织机构代码、生产(经营）许可证(三证合一请上传三张图片)。
· 产品图片主要有：产品的构造、外观等图片。
2 因注册证、产品图片可能较多，建议对这两类图片新建文件夹进行管理，方便选择与查看。
[image: ]2、图片上传完毕后，点击菜单【资质图片管理-图片管理】对图片进行管理，如图（8）所示：
图（9）

点击文件夹进入文件夹内部，可编辑、删除图片，如图（10）所示：

[image: ]图（10）

5、 维护企业信息
1、 点击左侧菜单【企业信息管理-企业信息】进入维护企业信息，如图（11）所示：
[image: ]

[image: ]
图（11）
2、 [image: ]维护企业基本信息完毕后，继续往下填写资质信息如图（12）、（13）所示，资质信息需要选择图片，如图（12）、（13）所示：
图（12）
图（13）
[image: ] 
3、 提交后，在规定的截至日期内，可以取消提交，再次修改企业信息后再提交
4、 提示：企业信息保存后，必须要提交，否则无法审核
6、 维护注册证信息
1、 点击左侧菜单【产品信息管理-注册证管理】， 进入注册证界面，点击【新增】按钮新增注册证，如图（13）所示：
[image: ]
图（14）
2、 填写注册证基本信息，选择注册证图片，填写完成后，点击【保存】
[image: ]
[image: ]

3、 保存完毕后，可以点击“操作”编辑注册证信息。
7、 目录管理
1、点击菜单【产品信息管理-目录管理】， 进入目录管理界面，如图（15）所示。点击【操作】进入新增产品界面，如图（16）：
[image: ]
图（15）
图（16）
[image: ]
2、新增产品分为二个步骤：
[image: ]
图(17)
   第一步，选择产品的注册证。点击右侧【选择注册证】按钮，如图（16）。系统弹出“注册证选择界面”。找到注册证后，双击注册证编号，系统自动关闭选择界面，并自动将双击的注册证载入组件页面。如图17。
第二步，填写产品基本信息。选择产品的图片，确认无误后，点击【保存】，如图（18）。
[image: ]
[image: ]

8、 我的产品管理
点击菜单【我的产品管理-我的产品】， 进入产品管理界面，如图（19）所示。
[image: ]
点击“流水号” 可查看产品的详细信息
点击“提交”可对产品进行提交操作。
点击“取消提交”可对产品进行重新修改操作。
点击“删除”可对未提交的产品进行删除操作。
点击“操作”按钮中的委托，可把产品按大类进行委托给经营企业。
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